REPUBLICA DE COLOMBIA
AERONAUTICA.CIVIL

Unidat Adminisirativa Especial

RESULTADO DEL ESTUDIO DE LA VERIFICACION DE REQUISITOS PARA
OTORGAMIENTO DE ENCARGO EN EL EMPLEO PROFESIONAL AERONAUTICO V NIVEL
34 GRADO 32 UBICADO EN EL GRUPO DE PROCESQOS CONTRACTUALES

Fecha de Publicacion: ﬂ B JUL 2019‘; |

La Unidad Administrativa Especial de Aerondutica Civil se encuentra adelantando la provision de
empleos en vacancia definitiva y temporal a través de la figura de encargo.

Por lo anterior y para la verificacion de cumplimiento de requisitos se tienen en cuenta los criterios
correspondientes a los parametros establecidos en el articulo 23 del Decreto-Ley 790 de 2005; el
articulo 2.2.20.1.2. del Decreto 1083 de 2015, la Resolucion No. 00876 del 01 de abril de 2019 y
subsidiariamente la Ley 909 de 2004, asi:

1. Serempleado publico de la entidad y ostentar derechos de carrera administrativa.
Acreditar los requisitos y el perfil exigido para el ejercicio del empleo a proveer de
conformidad con el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales.

No haber sido sancionado disciplinariamente en el Gltimo afio.

Haber obtenido en la dltima evaluacion de desempefio laboral, calificacion en el nivel
satisfactotio o superior.

Rl

Asi mismo se tiene en cuenta los criterios de desempate establecidos en el numeral 7.2 del articulo
7° de la Resolucion 876 de! 01 de abril de 2019:

a) “Con el servidor que acredite mayor puniaje de EDUCACION FORMAL ADICIONAL al
requisito minimo exigido sin exceder de 100 puntos, teniendo en cuenta el siguiente cuadro:

No. Educacion Formal Puntaje

1 Titulo da Doctorado 0 Maestria, 100
Titulo profesional adicional al exigido, relacionado con las funciones
2 del empleo (aplica dnicamente para fos empleos en los cuales se exija 100
como requisite minimo un tifulo profesional),

3 Titulo de Especiglizacion 80
Thulo profesional relacionado con las funciones del empleo (aplica
4 tnicamente para los empleos en fos cuales se exjja como requisito 60

minime un fitulo téenico 0 tecnoldgico),
Titlo Tecnoldgico relacionado con las funciones del emples (NO

5 | aplica para los empleos en los cuales se exija como requisito minimo 30
un titudo profesional)
Titulo de Técnico Profesional retacionado con fas funciones def empleo

6 | (NO aplica para los empleos en los cuales se exija como requisito 20

minimo un fitulo profesional)

Por cada semestre aprobado de educacion superior relacionado con
7 | fas funciones def empleo (NO aplica para los empleos en los cuales se 5
exila como requisito minimo un titulo profesional)

b) Con el servidor que acredite mayor experiencia relacionada con las funciones del empleo
proveer,
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c) Con el servidor que haya obtenido mayor puntaje en la calificacién de las competencias
comportamentales de la evaluacion def desempefio laboral anual vigente.

d) Con el servidor que haya obtenido mayor puntaje en la evaluacion del desempeno laboral
vigente.

e) Con el servidor que posea mayor tiempo de servicio en la Entidad en caso de empleos de
apoyo. Para los empleos de cardcter misional, se tendrd como criterio de desempate el iempo
de servicio en la respectiva dependencia donde se proveerd ef empleo.

f)  Finalmente, de persistir e/ empate se realizard un sorteo en la modalidad que decidan los
servidores involucrados, para lo cual se dejard constancia en acta. En caso de que los
servidores no Hleguen a un acuerdo en la modalidad del sorteo, se realizara por medio de
balotas.”

Con base en lo anterior se presenta el resultado de verificacién de requisitos para la provision
transitoria mediante encargo del empleo de carrera administrativa de PROFESIONAL
AERONAUTICO V NIVEL 34 GRADO 32 UBICADO EN EL GRUPO DE PROCESOS
CONTRACTUALES, descrito a continuacion:

No. DE EMPLEOS A PROVEER 2 (dos)
DENOMINACION DE EMPLEO Profesional Aeronautico V
GRADO 32
DEPENDENCIA Grupo de Procesos Contractuales

i Coordinar desde el punto de vista administrativo y juridico el proceso de contratacion de la entidad
PROPOSITO DEL EMPLEQO para que este se desarrolle dentro de los principios y normas que rigen la normalividad contractual
del estado.

Estudio: Profesional en disciplina | Expetiencia: Cuarenta y
REQUISITOS académica de! nicleo basico defdos (42) meses de | Tarjetao Matricula Profesional.
conocimiento en; Derecha y afines. experiencia profesional.

MANUAL DE FUNCIONES Res. 605 ~ 17/03/2015 Pag. 80 — Secretarfa General — Direccion Administrativa — Grupo Pracesos
Contractuales.

SITUACION DE LOS EMPLEOS Vacante Definitiva

Para la verificacion de requisitos se tendran en cuenta las equivalencias establecidas en el articulo
8° del Decreto 770 de 2005 y el articulo 2.2.2.5.1 del Decreto 1083 de 2015.

Una vez realizado el andlisis de estudio de verificacion de requisitos para la provision fransitoria
de los empleos, se presenté un empate entre nueve (9) servidores piblicos titulares de carrera
administrativa el cual se dirimi6é de conformidad con lo establecido en el numeral 7.2 del articulo
7° de la Resolucién 876 del 01 de abril de 2019:

1. Se revisa el primer critetio (“Con el servidor que acredite mayor puntaje de EDUCACION
FORMAL ADICIONAL al requisito minimo exigido sin exceder de 100 puntos...”) teniendo
en cuenta que persiste el empate con ocho (8) servidores publicos titulares de carrera
administrativa se continua con el segundo criterio.

2. (“Con el servidor que acredite mayor experiencia relacionada con las funciones del
empleo proveer’), asi:
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Abogado graduado el
2770811991,
; 80 puntos por la 265 meses de
DEMETRIO Profesicnal . . Cumple con 42 meses Py S !
79428525 GONZALEZ Aerondutice Il ;’aqeta profesianal No. 59290 de experiencla | Sobresaliente No registra Especlpllzgclﬁn en  expenencia prgfgslonal
AVENDARO 505027 el 23/01/1992, profesions), Instituciones relacionada adicional al
Jurldico-Penales. Tequisite
Especlalista  en  Institucionas
Juridico-Penales.
Abogada graduada el
1111271992,
80 puntos por la 261 meses de
LUZ ELENA Profesional . ; Gumple con 42 meses P oo f
5102625 | ZAPATA | Aerandulco Il | 13012 profasional No. 63807 | o " oo | sobresaliente No regislra Especializacién en | experiencia profesional
VALENCIA 505027 el 3/05/1993. profesional, Derecho Penal y relacionada adicional al
Ciencfas Forenses, requisito.
Especialisia en Derecho Penal y
Cienclas Forenses.
Abogada greduada el
LUZMARINA | Profesional v Cumple con 42 Eopreialonticn o 261 meses de
rofesional ; umple con 42 meses specializacion en A !
41735385 | JAQUELDE | Aetondutico I I?;é?ﬂgg“‘“"m No. 6070248l | 4o experiencia | Scbresaliente No registra Derecho Experiencla prolesional
RODRIGUEZ 505027 . profasional. Contencioso relacionada adicianal a
it Administrativo. requisita
Especialista  en  Derecho
Cantencloso Administrative.
Abogada graduada 8l
28/10/1993.
MARIA DEL . 80 puntos por la 218 meses de
Profesional . : Cumple con 42 meses P s s
AMPARO Tarjeta profesional No. 58959 del ; ) ) Especializacién en | experiencia profesional
51552760 PEREZ Aergg:ggg“ | 110871504, "fofes.u Sxpeitencla | Sobresalerte No regisira Derechodel | relacionada adicional sl
CORREDOR prefesional. Transporie. requisito
Espscialista en Derscho  del
| Transporte.
Ahogada graduada el
11712/1992,
MARIA Profesional T [ | B puntas por la 166 meses de
BERNARDA . arjeta profesional No. 78293 del | Cumple con 42 meses . ] Especializacidn en | expetiencia profesional
32697380 PIMIENTA Aergggggt;o n 217031998, de experiencia Sobresalisnte No registra ’ Derecho rEIgcionada gdicional al
SALADEN prafesional. Adminisfrativo. requisita
Especialista  en  Derecho
Administrativo.
Abogada graduada el
07/04/2000.
. 80 puntas por [a 138 meses da
Profesional . . Cumple con 42 meses b o - .
MARIA GEINER " Tareta profesional  No.101627 Lo ) Especializacidn en | experiencia profesional
02TIS2 | pRADA GUZMAN | ACFONBUCOIT | 4o/ ger0einngo. 0 s e | Sobresalerte | Noregislia P Derecho relacionada adicional al
profesionz. Administrafivo. requisito
Especialista ~ en  Derecho
Administrativo.
Abegada graduada el
20/06/2002,
: 80 punios por la 134 meses de
Prafesianal ; . Cumple con 42 mesas P N I
MARIA CLARA " Tarjeta profesional No, 115796 o . . Especializacién en | experiencia profesional
60401216 EUSSE Aerggggtal;o ] del 16/07/2002. de o Iexperlen::la Sobresalionte No registra Derecho relacionada adicional al
CALDERON profesional. Administrativo. requisito
Especialista  en Derecho
Administrativo,
Abogado graduado el 4041997,
MANUEL Profesfonal | Tarjeta profesional No. 88604 | Cumple con 42 meses BO puntos por [a |17 meses de experiencia
19454679 ANTONIO Agrondutico lll | del 14/07/1997. de experfencia | Sobresaliente Na registra Especializacion en | relacionada profesional
RIVEROS GOMEZ 505027 protesional. Derecho Procesal. adicional al requisito
Especialista en  Derecho
Procesal.
. S ELISA AP’Ui‘ESED"alm Abogada graduada el 2/07/4997. d(;umme con 42 mases sotvesalint y . 0 puntos no registra Noliapl.ica para este
42985374 2 erenautico . . e experiencia obresaliente o registra e criterio ya que no
GOMEZ TORO 505027 I:P?}?j fgrﬂ(g;smnal No. 42777 profesional, P especializacién. cumplic con el primer,

De acuerdo a lo anterior y con la informacion suministrada por las dependencias competentes de
la Entidad y los aplicativos consultados para tal fin, se establece que el derecho preferencial al
encargo para las dos (2) vacantes correspondientes al empleo de Profesional Aeronautico V Nivel
34 Grado 32 ubicado en el Grupo de Procesos Contractuales corresponde a los servidores

publicos:
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1. Demetrio Gonzalez Avendaio
2. Luz Elena Zapata Valencia

Titulares con derechos de carrera administrativa que cumplen con todos y cada uno de los

requisitos establecidos en las normas respectivas.

Este resultado se da conforme a la verificacion realizada a los servidores publicos que son titulares
con derechos de carrera administrativa de empleos pertenecientes a los grados inmediatamente
inferiores al que se va a proveer transitoriamente, siendo el primero el Profesional Aerondutico V
grado 31 encontrando el NO cumplimiento de requisitos, continuando con los Profesionales
Aeronauticos grados 30, 29 y 28 hasta llegar al Profesional Aeronautico con el cargo fitutar grado

27.

A continuacion, se relaciona la informacion de todos los servidores publicos titulares con derechos
de carrera administrativa de los grados inmediatamente inferiores al que se va a proveer que NO
cumplen con la totalidad de los requisitos exigidos para el desempefio del empleo a proveer o se
encuentren en encargo de un empleo de un grado igual o superior, y/o rechazo de la postulacion
del empleo a proveer! como se describe a continuacion:

ES?
;’E,?’z“,i?;fe Sistemas graduada el La profesin acreditada no se
OLGA BEATRIZ ' " . encuentra dentro del requisito de
51780891 | \yAmiNEz MARING | 0%0S1 Taicn  puksmal  No Sobresaliente | NoTegisia | ooy s del Manual de Funciones del
35755168397 CND del 23/0412009, empleo & proveer.
Administrador de  Empresas
graduado el 31/07/1987.
Tarjeta profesicnal No. 12874,
) la profesisn  acreditada no se
JORGE MIGUEL RINCON Ingenlero de Sistemas graduado el ! ! encuentra denire del requisite de
19524462 RAMIREZ 503031 | ygipasigat, Sobresaliente | Noteaista | ooy iigs del Manual de Funcianes cel
empleo a proveer.
Tarjeta profesional
2523550598CND dal 21/04/1994,
Especialista en Contral Interno.
) '1"29}%;?;“90Elec"'5"'°° graduade &l La prolesisn acreditaida no  se
19317024 JA[MEHNA%EBSHBANO 503031 Sobresaliente Moregea | FnCuEnIa demlro del feqilslo te
Taieta profesional No. CN20G- esturios del Manual de Funciones del
31999 de 2110212000, empleo a proveer.
Ingeniera de Sisternas graduada el
27/05/1988.
La profesién acreditada no  se
MARTHA CECILIA Tarjeta profesional Na. ; encuenira dentro del requisite de
21015975 | caNTORMENDOZA | 0%0%! | 2525546007CND el 17joziags, | Scoresafeme [ Notegista | ooy g del Manual de Funciones del
emplea a proveer.
Especialista en  Gerencia de
Informacidn.
unag,'?;ﬁ;agfe Sistemas graduada el La profesidn acreditada no se
51706820 | MABEL OCHOAAMAYA | 603031 Sobresaliente No registra e“;‘fj‘?""ad Idf,l""" 1“;‘ F'eq‘?'s'm de
Tarista profasional No. 2525546097 gstulos de) Maual de Funciones del
CND del 224021994, emplea & proveer.
Ingeniera de Sistemas graduada ef
3010/19%0. La profesion acreditada no  se
MARIA VICTORIA . . encuentra dentro del requisito de
SIETITT | v ARRAGAPRIETO | 9931 | Tuiera profosional No. ososs. | Sobresalienia Noregisita | oov s del Manual de Funciones del
DB8883 del 22/11/2001, emples a provesr,

!Inciso cuarto, numeral 7.5 del articulo séptimo de la Resclucién No. 00876 del 1 de abril de 2019,
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Especiaista en  Auditoria  de
Sistemas de Informacidn.
Ingeniera Elecironica graduada el

19/06/1992 La profesién acreditada no  se
MARIA DEL PILAR 503630 ' ) ] encuentra dentre del requisite de
35561651 : Sebresaliente No registra . "
GARCIA CARVAJAL Tarieta profesional CN20-1607 cel gz:uﬂzsade;lwhd;r:ual de Funciones de!
30/10/1992. pleo a p !
Ingeniero Electrdnico graduado el
25/311984.
) la prefesifn acreditada no  se
JOSE MAURICIO 503530 | Tarjsta profesional CN-206-07717 . . encuenira dentro del requisito de
2986 | SANCHEZ ZAMORA del 08/054995, Sobrasaleris | Noregsiia | ooy ios del Manual ce Funcionss del

emplen a provesr.
Especialista en  Administracion
Aerondutica.

Abegado graduado el 26/08/1993,

Tarjeta profesional No. 67985 del
07/04/1997.

Especializacion en  Insttuciones
Jurfdico Pengles.

Especializacin ~ en  Derecho
Probatorio,

Especializacién  en  Derecho
i Administrativo y Conslitucional. . . Se encusnira en encargo &n un
7308139 | HERMAN LOPEZ LOPEZ 503530 Sobresalients No registra Especialista Aerondufico Grado 36,
Master Propio en Derecho Penal
Intemacional - Convalidade Por el
Ministerie  de  Educacién como
Magister en  Derecho  Penal
Iniemacional mediante Res. 15087
del 16/09/2015.

Magister en Ciencias Forenses -
Convalidado como Especlalista en
Ciencias Forenses por & Ministerio
de Educacion Res. 01699 del

08/02/2017.
énag}g;ﬁ;%nEIectrﬂmco yraduado el La profesin acreditada no  se
LUIS FERNANDO ) ; ; encuentra dentro  del requisite de
9881012 | CUELLAR TOVAR Soasat | . Sobresaliente | Noregista |\ roc del Manual de Funciones del
Tarjeta profesional GN206-3027 del mnleo a broveer
01/11/1891. BpieD & proveer.
!%g:gﬁ;%;'eummm graduado el La profesin acredilada no se
CARLCS HERNANCC i ) . encuenira deniro del requisito de
19261976 GILCASTILLO 503530 Taifta proleskonsl No. 25208 Sobresaliente | Noregistia | ooy dics el Manual de Funciones del
20556 del 25/02/1985. empleo a proveer.
La prefesion acredifada no se
LUIS GABRIEL PARRA Adrinistrador  de  Empresas ) ] encyenira denfro del requisito de
19306003 PACHON 803530 | yraduado el 27/06/1985. Sobresaliente NoTegslia | cctudios del Manual de Funcionos del
emplea a provear,
Administradora  de Empresas
graduada el 04/03/1987.
La profesién acredtada no  se
AMPARQ OSPINA Tarjeta profesional No. 22381 del / ) encuentra dentro del requisito de
39680750 GUTIERREZ SU3530 | 11012001, Sobresaliente | NoTegislid | ooy ving del Manual e Funciones del
empleo a proveer.
Especializacion en Derecho de los
Neqgocios,
Ingeniero Eleclrénico graduado el
17/12/1885. la profesidn acrediada no e
CESAR AUGUSTO . . . encuenira dentro del requisito de
70072697 VERGEL PACHECO 503630 E%?ﬂ gg;fesmnal. AN206-4134 del | Sobrasalisnte No registra estucios de! Manual de Funcionas del
' empleo a proveer.
Especializacion en Teleinformatica.
Comunicadora Social y Periodista
graduada el 11/05/1984. La profesién acreditada no  se
MARTHA LUCY GOMEZ . N ) ] encuentra dentro del reguisito de
26584338 RUBIANO 504029 Espemal_ﬁsla en Segundgd y| Sobresalente No registra estudios del Manual de Funciones del
Prevencidn de Riasgos am
~ pleo a proveer.
Profesionales.
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Espacialista en Gerencia
Aerondutica.
Ingeniera de Sistemas graduada el
17/12/1993.
Taljeta profesional No. 2525550014
CND dsl 31/01/1594,
Especialista Evaluacién y Dasarrollo
de Proyectos, La profesion acreditada no  se
ALEXANDRA CORTES . . encuentra dentro del requisito de
81570261 AREVALO M08 | poocilizacion en Gerencla de | SCoreSMenE | NOTRESE 1 ooi s del Manual de Funcions del
Telecomunicacicnes. empleo a proveer.
Masstria en Sislernas
Aeroportuarios.
Especializacidn en Administracién
Agrondutica.
;ﬂgﬁ;a it graduzdo el La profesién  acreditada no  se
HUGO EDUARDD : . . encuentra dentro dsl sequisito de
12064843 | oeRRERD ORDONEZ | 0108 . Sobresaliente | Noregislfa | oy o del Manual de Funciones del
Matricufa profesional No. 994 del "
19/04/1978. empleo a proveer.
Izrﬂg;ir?;omEtectrbnico graduado el La profesion acreditada ne se
EDGAR OSWALDO ' . . encuentra dentro del requisito de
12973302 | | 5pezGUERRERO | 20402 | . Scbresafente | Noregislia | ooy g def Manvel de Funciones del
Tarjeta profesional CN208-58251 :
del 26/06/2008. empieq a proveer.
Ingenigro Industrial graduada el
03/02/1984.
) La profesion acreditada no se
MIGUEL ANGEL CARAVID Tarjeta profesicnal Ne. 25228- . . encuentra dentro del requisito de
19231311 JMENEZ 504023 | 268102 CND del 21/10/2014. Sobresalienta Novegista | coiios del Manual de Funciones del
empleo a proveer.
Especializacion en investigacidn y
tutoria académica.
Economista graduado el
i UBAB/1985. La profesibn acredifada no se
JOSE VICENTE . . . ] encuentra denfro del requisita de
19451796 MANTILLA CAIGEDO 504029 }.-;.?181‘;120 %r;)iemonal No. 27895 del [ Sobresaliente No registra estudios de! Manual de Funciones del
' empleo a proveer,
Espacialista en Finanzas Piilicas.
Ingenlero Electricista graduado e
13/1211985,
La profesion acreditada no se
CARLOS LRIEL Tarjeta profesional AA-7675862 del ) B encuentra dentro del requisito de
19488798 | pARRAGAN MINA 504025 | 59071986 Sobresaliente | Notegisita | ooy o del Manual de Funciones del
empleo a proveer.
Especializacién en Proyectos de
Desarrallo.
Abogado graduado el 28/10/1983.
JUAN MANUEL 504025 " . Se encuenira encargado ¢n un
19493832 | vy | AMIZAR ORTEGA Tafeta profesions! Mo. 60tos del | Sowresafene | Nafegistid | poneiiaieln Asronduticn Grado 36.
05/07/1994.
Arguilecto graduado el 32/05/1989. La profesidn acrediada no 52
CARLOS ERNESTO . . encuentra dentro del requisito de
7915359 GOMEZ GOMEZ 504029 | arieta profesional No.26700-33344 |  SoDresalienie Noregitlrd | ashdios del Manual de Funcianes del
dal 21/0211954. emgleo a provesr.
Abegada graduada el 20/11/1980
Tarjela profesional No. 24614 del
18/05/1981.
- . . En proceso de encargo para un
31260883 | MABEL CRTIZ IMITOLA 504528 | Contadora Poblica graduada el [ Sobresaliente No registra Especialista Aeronduica Grado 32.
06/05/1996.
Tarjeta profesional No. 5G-3878.
Maestria en Criminologia, Clencias
Penalas y Penitenciarias.
Abogada graduada el 14/0619%1.
Tarjeta profesional No. 80314 del
LEQNOR CRISTINA ) . Se encuentra encargada en un
35317261 X y -
REYES ACEVEDO 503027 | 03/03/1998 Sobresalienlo No registra Profesional Aerondutico Grado 32.
Especialista en Derecho
Intemacional del Transporte.
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Ingeniera Catastral y Geodesta.
Tajsta profesional No La prefesién  acredilada no  se
A ' ) . encuentra dentro del requisito de
ANGE;IQIEB;!%SSPAEZ 605027 | 2522241382CND del 124121991 Sobresalienta No registra estudios del Manual de Funcionss del
51722046 Especialista en Sistemas do emplea & proveer.
Informacidn Geografica.
Ingeniero  Civil graduado el
30/04/1993,
La profesion acreditada no se
. Tarjeta profesional N, 25202475825 . . encuentra dentro del requisito de
79283246 ALDEMAR PINZON 505027 CND del 19/08/1993, Sobresaliente No regisira esiudios del Manual de Funciones del
empleo a proveer.
Especialista en Gerencia de
Construccionas.
Ingeniato Elesirénico graduado el
JUAN OSWALDD 19/06/943. La profesion acreditada no se
78444450 HERNANDEZ 505027 | Tateta profesional No. CN-205-| Sobresaemle |  Noregista | SCuenia deniro del requisio ce
RODRIGUEZ 07750 del 12709/ 995, estudios del Manual e Funciones dal
empleo a proveer.
Maestria en Ingenieria Aerondutica.
Ingeniera  Macdnica graduada el
6/04/1990,
i La profesin acreditada no se
PILAR LUCIA PACHON Tarjeta profesional No. CN230-7100 ) N encuentra dentro el requisito de
51691702 VILLAMIL BOS027 | et 257101094, Sobresaiente | Noregislta | oy s del Manual de Funciones del
emplea a proveer,
Especialista en Evaluagion Social de
Proyectos.
Abogada graduada el 13/12/1594,
MARGARITA SOLEDAD Tarjeta profesional No. 72892 del ; ! Se encuentra encargado en un
TS8O0 | 1)) arREAL MARQUEZ | 3% | miosiags, Sobresafiente Notegstta | B oacaista Aerondutico Grado 38.
Esnecialista en Dergcho Piblico.
Picto transperte de lnea, Picto
comercial de avidn, Instructer de
vuelo vy lierra graduado ef
19453406 | 18 ALFF%Q',E,?AHWEHOS 505027 | 2410471085 Sobresaliante Moregistra | No ragistra Titulo Profesianal,
Matricula profesional No, PTL3282.
PCA4507 del 30/04/1887.
Abogade graduada ef 1/12/1988,
Tarjeta prefesional No. 49273 del
) . Se encuentrz encargadc en un
41886883 | MIFIAM AYALA TAMAYO | 505027 | 12/02/1989 Sobresalients No registra Especiaista Aeronsulco Grada 39,
Especialista en Negecios,
Conciliacidn y Arbllraje.
N E;,%gof:g;? graduada l La profesidn acredtada no  se
CLAUDIA PATRICIA ' " ! encuentra denfro del requisito de
80690488 | RussoMonTang | 050 Taiea profsional No.A7122 e Sobresafiente | Nocegislia | oy dioe del Manual de Funciones del
14/12/1993, ) empleo a proveer.
Ingeniera Industrial graduada el
2111879,
. La profesion acreditada no se
Tarjeta profesicnal No, s
MARIA ESMERALDA ) ! encuentra deniro del requisto de
41608772 COBO RAMIREZ 505027 g?ﬁ?ﬁgggnﬁ CND del | Sobresaliente No regisira astudios del Manual de Funciones del
- empleo a proveer,
Especialista en Gerengia
Aerondutica.
Economista graduada el
2rimsieee. La profesion acreditada no se
. . encuentra deniro el requisto de
Tarjela profesional No. 16019. osiudios del Manual de Funciores del
41738069 | CENAIDA JEREZ AUIZ 505027 Especllita en Finanzas y Sobresaliente Ne registra empleo a proveer,
Adriracidn Publica, En proceso de encargo de un
Especalita  en  Andisis ¢ Profesional Aerondutico grado 33,
Administracion Financiera.
DIANA STELLA PEREZ ' ) . La profesidn acreditada no  se
51979696 VELASCO 505027 | Psicdloga graduada el 2810/1993. Sobresaliente No registra encuentra dentro del raguista de

Clave: GDIR-3.0-12-06
Version: 01

Fecha: 20/09/2011
Péigina: 7 de 13




REPUBLICA DE COLOMBIA

AERONAUTICA CIVI

Unidad Administrativa Espacial
Resoucion 1332 (icencia  de esiudios del Manval te Funciones del
prestacién de Servicios en Salud empleo a proveer.
Qcupacional) del 25/02/2000.
Especialista en Gerencia de la Salud
Crupational,
Ingeniero Electrénico graduado el
11/04/1886.
5 La profesion acreditada no  se
VICTOR MANLEL Tarjeta profesional No. 25206- . . encuentra dentro del requisito de
19176139 | pacHON CASTANEDA | 5%"%7 | 22756 cel 0801986, Sobresaliente | NowgsI | oy ing el Manual de Funciones del
empleo a proveer,
Especialista en  Administracion
Agrondutica.
Contador  publico  graduado el
20/09/1985.
La profesion acreditada no se
ARMANDO ROVIRA Tarjeta profesiona! No. 20342-T del ) ! encuentra deniro del sequisito de
19405253 MATEUS 5650271 4pi0ay 1988, Sobresaliente | - Nowegisld | ooy ioe del Manual de Funciones del
empleo a proveer.
Especialista en  Administracidn
Aerondulica,
Egﬁ";;‘:?; gaduada el la profesiin acredtade no se
41655429 OLGA SOFIA ROJAS 505027 Sasfactorio No registra encuentra dentro del Tequisito de
HURTADG . ; estudios del Manual de Funtiones del
Tarjeta profesional No. 2097  del emnoleo & proveer
18/06/1979. D16 A proveer.
Economista agrario graduado el
16/12/1986. La profesion acreditada no  se
ALFREDO AVELLANEDA . ] ; encuentra dentro del requisito de
18284874 HIDALGO S05027 | aiieta prafesional No. 11124, Satisfactorio MNoregistd | ool ins del Manual de Funciones del
empleo a proveer.
Especialista en Gestidn Puiblica.
Adminisiradora  de  empresas
graduada el 11/04/1985.
La profesion  screditada no  se
DIANA YOLANDA PARDO Tarjeta profesional No. 22297 del ! ] encuentra deniro del requisito de
51649326 PEREZ 505027 1 2510012001, Sobresaliente | Notegislia | oy ing del Manual de Funciones del
empleo a proveer,
Especialista.  en  Administracién
Aerondutica.
Ingeniere  de transporte y vias
graduado el 1411271679,
. La profesidn acreditada no se
JOSE AATURO GARCIA Tarjeta prefesional No. . . . encuenira dentro del requisito de
s7s72rt TORRES 505027 | 15219131268YC. Salisfactodio Noregistta | coivdios del Manual de Funciones del
empleo a proveer.
Especialista an Gerencia
Agrondulica.
Arguitecto graduado el 30/04/1993.
) . La profesibn acreditada no  se
Tarjeta profesional No. 25700- .
ARGELIO RAFAEL ' . encuentra dentro dei requisito de
8889950 | ARRIETA PADILLA 505027 | 47780- Sobresaliente | Novegista | ooy ing del Manual de Funciones del
Especialista en {Gerencia en emplec a provest,
Proyectos en Ingenieria.
Ingeniero de Sisiemas graduado el
29/11/19%1.
La profesion acreditada no se
Tarjeta prefesional No. 252554719 ) ! encuentra dentro del requisito de
11309216 VAN VERA RIVERA 505027 CND det 157071392, Sobrasaliente No registra estudios del Manual de Funciones del
empleo a provear.
Especialista en Gerencia
Financiera.
AR ALGUSTO '2"7%33}‘1”9‘;3Me°é“‘°° graduado el la profesion acredlade no se
i . - . encuentra dentro del requisite de
12189522 | polAMONSANCHEZ | PPR9%7 Tarpla profesoral No.  GNZ50- Sobresaliente Nortegistta | oy dios del Manual e Funciones del
08099, el 05/09/195. emplea a proveer.
mggﬁg; Pesquera graduado @l La profesion  acreditada no  se
MANUE!. GREGORIC . . ; encuentra dentro del requisito de
12613668 | caNCHANONIEBLES | 309027 Epeiicn o0 Olncas Sobresaliente Moregista | csiyios del Manual de Funciones del
Amblenales. empleo a proveer,
Ingeniero Mecanico graduado el ; "
JORGE EDUARDO . " La profesibn acreditada no se
16589142 ORTEGA ROSAS 505027 | 28/06/1985. Sobresaliente No registra encuentra dentro del requisito de
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Tarjeta profesional VL230-3810 del
27/03/1992. ampleo a proveer,
. . La profesion acredilada noc se
1otonnea | FRANCISCOANTONIO | oo g?“f"";ﬁé%:”‘e’"“'°“a' graduado ef sobresalienie | Noregisya | €CUENNE Centio del raquisito e
VEGA OSORIO . g estudios del Manual de Funciones del
empleo a proveer.
Ingeniere Industrlal graduado el
30/06/1980.
La profesion acreditada no  se
Tarjieta profesional Mo. 25228- ) . enclientra dentro del requisio de
19271173 | EDGARPENACORREA | 505027 | agrmnenh del 15/03/1990. Sobresaliente | Notegistia | oot del Manual de Funciones del
empleo a provesr.
Especialista en  Administracion
Aerondulica.
] La profesion acreditada no  se
JORGE EDGAR RAMIREZ Adminisirador Publico graduado el ] encuentra denfro del requisito de
18318184 DIAZ SOSC27 | 41/0a11083. Sobresallente - Novegisiia | oy ioe del Manual de Funciones del
empleo a proveer,
;’;%82}?;%7 Chil  graduado el la profesion acreditada ne  se
19318450 | JORGE BELTRAN GOMEZ | 505027 Sobresallenie | Noregis | Sreesnie deniro del requisto ce
Tarjeta profesional No. 25202- esul o5 gal Manual de Funciones de
27248 _del 21/01/1986. EmpieD & proveer.
) La profesibn acreditada no se
ALBERTO RAMIREZ " N . . encuenlra  deniro del requisitc de
19354471 CASTRO 505027 | Estadistico graduado el 23/08/1985. |  Satisfactorio No registra estudios del Manual de Funciones del
empleo a proveer,
i %ﬁgﬁg& piblico  graduado el la profesidn acreditada no  se
VICTCR MANLEL . . . ) encuentra deniro del requisito de
19355028 505087 Satistactorio No registra - ’
VALDIVIESQ RUIZ Tartjeta profesional 43772-T.  del estudios del Manual de Fungignes del
26/04/1395, empleo a praveer,
Licenciatura en  Electrdnica v
Electricidad graduado al
1010211988 La profesion  acredifada no  se
JORGE ELIECER ’ . : f encuentra deniro del requisite de
16380278 PINTO CARVAJALING 505027 ;;;éeslﬁ Sé%fesmnal No. 43772-T del | Sobresaliente No registra estudios det Manual de Funciones dal
' empleo & proveer.
Especiaista en Sistemas
Gerenclales de Ingenierfa.
Administrador  de  Empresas
graduado el 30/07/1993.
La profesion acreditada no  se
CARLOS HUMBERTO Tarjeta profesional T.P-11007 del " encuentra dentro del requisito de
19406132 | \ORALES AEYES 505027 | goariggs. Sobresaliento | Noreglstta | ot i del Manual de Funciones del
empleo a proveer.
Especialista en (Gerencia Financiera
Sistematizada.
La profesidn acreditada no 58
O3CAR SARMIENTO N . . encuentra dentro del requisito de
19406897 MEJIA 506027 | Psicélogo graduade el 25/02/1993, Sobresatiente No registra estudios del Manual ds Funiones del
empleo a proveer.
Ingeniero Electricista graduado el
25/03/1988.
La profesion acreditada no  se
CESAR AUGUSTO Tarjota profesional CN205-0678 del : . encuentra denfro del requisto de
19474475 | pEGADO CARRILLO. | %5027 | gaigeriess. Sobresaliente | Noreglslta | ooy ios dol Manual de Funclones del
empleo a proveer.
Especlalista en Gerencia de
Proyectos de Ingenieria.
Licenciado en  Efectricidad v :
Efectrénica graduado el 5/08/1988, La profesion acreditada o 58
1g4gp1gq | JAROMAURICIO GALLO | - gy Sobresaliente | Noregistra | Scuertia deniro del requisto da
MENDIETA Especlalista eh 4 estudios del Manual de Funciones del
speciaista empleo a proveer.
Telecomunicaciones,
Ingeniera  Civil  oraduada el
27/08/1993.
La profesion acreditada no  se
" MARIA CONSUELD Tarjeta  profesional 2520248790 . . encuentra denfro del requisto de
23492808 DURAN CARO B05027 { GND del 181111693, Sobresaliente | Noregistia | oy tios del Manual de Funclones del
emplec a proveer.
Especialista en Gerencia de
Proyectos de Ingenieria,
Economista graduada el .
ALBERTINA BEDOYA . ] La oprofesidn acreditada no se
25017266 DAMELINES 505027 | 17/06/1985, Sobresalisnte No registra encuentra dentro del requisito ce

Clave: GDIR-3.0-12-06
Versién: 01

Fecha: 20/09/2011
Péagina: 9 de 13




REPUBLICA DE COLOMBIA

AERONAUTICA CIVIL
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| bE OTORGAMIENTO 6o |
Tasjsta profesional No. 7358 del estudios del Manual de Funciones del
5/03/1986, empleo a provesr.
La profesidn acreditada no se
CIAA DEL SOCCRRO Economista graduada el . . encuentra dentro del requisito de
28003031 | “yy7AL DE DUQUE 505027 | 15 /0ar1985. Sobresalienio [ Not@gslia | ooyiog del Manual ce Funciones del |-
emplea a provesar.
gﬁ?ﬂgsmz Industrial  greduada el La profesion acreditada no se
GRACIELA g . ; encuentra dentro el requisito de
20220578 | yuaTADO AGUIRRE | SROET | . Sohresalients Noregistra | ooh dios del Manual de Funciones del
arjeta profesional No. emplea a proveer
762281688443VLL del 23/04/2009. i
Economista graduada el
18/12H992.
La profesién acreditada no  se
BETTY YANETH VILLOTA Tarjeta profesional No. 16028 del " . encuentra dentro de! requisite de
30744779 BOLANOS 505027 | 2505/1983. Sobresalionte | NofegiSte | o gios del Manual de Funcianes det
empleo a proveer.
Especiafista en Administracién total
de la Calidad y la Produclividad.
Contadora publica graduada el
13/02/1961.
La profesion acreditada no  se
ESDA NURY URRUTIA Tarjeta profesional CP-6302-T del . . encuentra dentro del requisito de
si27etie CORO 505027 | ag10r1g81. Sobresaliente | Noregislid | ooy ing del Manual de Funciones del
empleo a proveer.
Especialista en Internacionalizacion
de la Econernfa.
Administradora  de  Empresas
graduada el 01/03/1991,
N : La profesion acrediada no se
Tarjeta profesional 15679  del o
" . encuentra denlro del requisito de
31976198 | GRACIELA GOMEZ DIAZ 505027 | 19/08/11987. Sobresaliente Na registra estudios del Manual de Funciones del
Especialisia en Derecho Laboral, empieo a proveer.
Especialista en Finanzas Piblicas.
Ad?inif‘tradoraf ”de Empresas La profesion acreditada no  se
o graduada el 11/C7/1986. .
CARMINA DEL PILAR : " encuentra dentro el requisito de
85528509 MEJIA OLARTE sos0z7 | . Souresaliente | Nofegisttd | oo\ ise del Manual de Funciones del
Tarjeta profesional No.13843  del emplao a proveer
26/07/1996. :
- Técnico Profesional Intermedio En . . ) B
steoags | CUATAGUTERREZ | cogoo7 | Deineamte  de  Amuileclua | Sobresalienis | Noregisia 2;%';‘2tnz%g‘f‘;‘;e;;gﬁs"’“a' o
graduada el 29/11/985. :
Técnico Profesional Intermedio En . . -
96170274 | LLIANAMUNOZ VARGAS | 505027 | Defneante e Avquitectura | Sobresaliente No registra 2;%':;{:m:f;g'rf)‘;es'i’;r’:zs"’"a‘ ne
graduada el 22/06/1984. )
la profesidn acreditada no se
GLADYS INES Administtadora  de  Empresas ' ; encuentra dentro del requisito de
0521449 | poamanTE GAMEZ | 5% | yracuada el 26102/2000. Sohresalierte Noregista ooy dios del Manual de Funciones ce)
empleo a proveer.
Ingetlers \niusitl grackieds La prolesién acreditada no se
ISABEL GUERRERD ‘ " . encuentra dentro del requisito de
S3657661 CASTANEDA sos0er | . Sobresaiente | NoTegisifa | oo s del Manual de Funcones del
arjeta  profesional  No, 25228- empleo a proveer
40332 CND def 15/091891. plec a proveer.
Contadora Pdblica graduada el la prolesidn acreditada no se
27/05/1888, -
e i e Soestons | Noogss | TS S 19 Bl 8
Tarjeta profesional No. 21807 del empleo & proveer
15/03/1988. PE0 & proveer.
Psicologa graduada el 14/12/1884. La profesion acreditada no se
. . encuentra dentro del requisito de
41680023 BETTY PARRA NGVA sosoar Tarjeta profesional Ne. 1132 del Sobresalicnte Na regisira estudios del Manual de Funciones del
27/0211985. empleo a proveer.
Comunicadora Social y Periedista La profesion acreditaga no s
graduada el 04/10/1884. L
51574307 | SONIA E";SE‘:‘:‘E%LABONA 605027 Sobresaliente Noregsta | STeNE Ida“'m Iddg' iy fel
Tarjetz profesional Neo. 8884 del emulellzsa ea eaenrua © Funciones el
01/03/1989, pleo a proveer.
Psicéloga graduada el 4/03/1983,
La profesion acreditada ne se
MARIA CONSUELD Tarjeta profesional PS-2129.  del ) B encuentra dentro del requisito de
51621817 ALVAREZ ALVAREZ 505027 111H993. Sobresalients No registra estudios del Manual de Funciones del
empleo a proveer.
Especialista en Psicologia clinica.
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Administradora  de  Empresas
graduada el 1/06/1986.
La profesion acreditada no se
Tarjeta profesional No. 9416 del : . encusntra dentre del requisite de
51654507 ELSA SALAZAR CRUZ 505027 29/10/1993. Sobresaliente No registra estudios del Manual de Funciones del
empleo a proveer,
Especialista en Gerencia de Calidad
de Productos y Servicios.
. Psicéloga graduada el 29/11/1990. La profesién acreditada no se
RUTH GIALY TELLEZ : . encuentra dentro del requisito de
51746058 BARRERA SUS027 | Ecpecialisla en  Adminisiragion | Sobresalients Noregisla | i ios del Manual de Funciores del
Gierencla de Recursos Humanos. emplec a proveer.
Economista graduada el
Stiaese. La profesién acreditada no se
CARMEN ROSA MURGIA . ; . ] encuentra denfre del requisito de
51754265 CALDERON 505027 | Tarjeta profesional No, 13917 Sobresalignte No registra estudios del Menual de Funciones del
Especialista en  Negociacién y empieo & praveer.
Relaciones Intemacionales.
Administradora  de  empresas La profesidn  acrediada no  se
NUBIA CONSTANZA graduada el 01/06/1993, : ’ encuenira  dentro del reguisite de
S18%9082 | oAMIREZ QUINTERO | 509027 Sobresaliete | Nategstra | (ol tios del Manuat ce Funciones del
Tarjeta profesional No. 11213, empleo a proveer.
Psicéloga graduada ef 26/11/1992,
. . La profesion acreditada no se
Tarjeta profesional PS-5848 dsl -
DIANA DEL PILAR PARRA : . encuentra denfro del requisito de
51854012 MONAGY 505027 | 22/03/1945. Sohresaliente No registra estudios det Manual de Fanciones dal
Especialista en Administracion de empleo a preveer.
Salud Cgupacional.
Licenciada en Ciencias de la La profesién acreditada no se
BETTY BARRIOS Educacidn graduada el 19/04/4991, " . encuentra dentro del requisite de
51880950 SALCEDC 505027 Scbresaliente No regfstra estudios del Manual de Funcions del
) Masgsliria en Educacisn, empleo a proveer.
YICEL ELISA LAVERDE Aprobacidn de 5 Afios de Derecho - " ’ Registra 5 afics de Derecho — no
51095327 MONGADA 505027 | 3anz1gen. Sobresaforte | Noregslta | Zorodia tulo profesional
Administradore  de  empresas . "
graduada el 26/06/1982. La profesion  acreditada o se
FANNY ISABEL DUARTE : . encuentra dentro del requisito de
80311793 506027 Sobresalients No registra . .
CRTIZ . estudios del Manual de Funciones del
Tarjota profesfonal No. 9690  da!
5H1/1583 empleo a proveer.
Economsta graduada el
251081987,
. La profesin  acredifada no  se
Tarjeta profesional Ne. 15076. " encuentra dentro el requisito de
63264431 | YOLANDA VEGA ALBINO | 505027 Sobresaliente No registra \udios del Manual de Funci del
Especialista en Finanzas. esludics del Manual de Funciongs del
empleo a proveer,
Especialista en  Adminisiracion
Aerondutica.
Economista gradvado el
. 2611671990, La profesién acreditada no se
EDILBEATO HERNAN . . ] encuentra dentro del requisto de
74300154 BERDUGO BERDUGO 506027 g';zf%ztzggr;femonal No. 16483 del | Sobresaliente No reglstra estudios del Manual de Funcionss dal
. emplec a proveer,
Especialisia en Giencias Tributarias.
Licenciado en Educaciin
Electrénica graduado 2l 13/02/1989.
La arofesibn acreditada no  se
JORGE ELIECER Ingeniero Electrdnico graduado el . . encuentra dentro del requisito de
79574 | anTOLINEZMARTINEZ | 595927 | paioanons. Sobrasalignia NoTegista | oohudios de Manual de Funciones del
empleo a proveer,
Tarjeta profesional No. GN206-
51153 del 26/01/2007.
Izrﬁt:;'i:g;gMecénico graduado el La profesién ecreditada no se
20071700 LUIS ERNESTO LOPEZ 505027 Sobresaliente No registra encuentra dentre  del reqtysno de
RUGE . estudios del Manual de Funciones dal
Tarjeta profesional CN230-3121 del empleo a praveer
60371991, ’
La profesion acredilada no se
GERMAN OSPINA Administrador  de Empresas ) N encuentra dentro del requisite de
79320211 ROSERD 805027 oraduado el 25/05/1983. Sobresafients Notegslta | ciidios del Manual de Funciones del
emplea a provesr,
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Tarjeta profesional No. 16263 del
17/09/1997.
Ingeniero  Eléctico graduade el
15/03/2004. La profesidn acredifada no  se
JUAN GARLOS NARVAEZ ) ) encuentra dentro dei requisito de
79359001 GOMEZ S0s027 Tarjeta profesional CN205 28811 del Sobresafénie No regisifa estudios del Manual de Funciones del
15/03/1998, empleo a proveer,
Administrador Pdblico graduado el la profesién acredtada no s
DANIEL CAMILO 25/0411691. . encyentra dentro del requisito de
79385372 MALDONADQ 505027 Sobresaliente No registra : "
- ; esludios del Manual de Funciones del
CONTRERAS Especialisia en  Gerencia  de empleo a proveer
Recursos Humanos, ’
Abogada graduado el 29/07/1993.
Tarjeta profesional No. 66512 del
3033006 LS BERNARCO 505027 IS, Sobresaliente Nosegista | £ Proceso de Encargo para un
PUENTES TORRES Especialista an Opinion Piblica Y Profesional Aeronduiico Grada 32.
Mercadeo.
Magister en Estudio Politicos.
Abogado graduado el 24/11/1983,
" Tarjeta profesional No.32446  del
JOSE LAUREANO ] . En proceso de Encarge para un
19322310 CASTRO MEJIA 505027 | 10/04/1954. Sobresaliente No regisira Profasional Aerondutico Grado 32,
Especialista en Darecho
Intemacional del Transparte.
Ahogada graduada el 21/11/2001.
Tareta profesional No. 112699 del
RUTH MARITZA GAMERO ) B En procese de Encargo para un
22444156 TORRES 505027 | DEAOZ/2002. Sobresaliente No registra Profesional Aerondulico Grado 32,
Especializacion ~ en  Darecho
Adminisirativa,
Abogada graduada el 8/03/1988,
Tarjeta profesional No. 45278 del . . Manifesté no estar interesada en la
51652003 | MONICA MUACIA ARDILA | 505027 10/08/588. Sobresaliante No registra postulacion al encargo.
Especialista en Derecho Tribulario.

Nota 1: De acuerdo con ¢l articulo 23 del Decreto 790 de 2005 el encargo es un derecho que se
otorga Ginicamente a los servidores publicos titulares con derechos de carrera administrativa de fa
Unidad Administrativa Especial de Aeronéutica Civil, en consecuencia, la presente publicacion no
esta dirigida a terceros diferentes a la vinculacién legal y reglamentaria existente entre la Unidad
Administrativa Especial de Aeronutica Civil y sus servidores publicos titulares con derechos de
carrera administrativa.

Nota 2: El numeral 14 del articulo 9 del Decreto 260 de 2004, por el cual se modifica la estructura
de la Unidad Administrativa Especial de Aeronautica Civil, establece como funcidn de la Direccion
General la de: “Dirigir la marcha organizacional de la institucion, conformar las dreas de gestion,
grupos de trabajo v asignar el personal teniendo en cuenta la estructura y las necesidades de
servicio”, por lo anterior, el Director General 0 a quien este delegue, ostenta la facultad de distribuir
los empleos de la Entidad y ubicar el personal a cargo, de acuerdo con las necesidades del servicio
y asi cumplir de manera dptima con las metas y proyectos trazados.

El servidor publico titular con derechos de carrera administrativa que sea encargado en el empleo
a proveer debera tomar posesién de este y desempenar las funciones en la dependencia en el
cual ha sido encargado.
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Nota 3: Frente a este estudio de verificacion de requisitos, el servidor piblico titular con derechos
de carrera administrativa que considere que cumple con las exigencias establecidas en el Decreto
790 de 2005 y en el Manual Especifico de Funciones y de Competencias Laborales para la
provision del empleo mediante encargo, asi como el servidor publico que se encuentre en encargo
en un empleo superior o igual al que se va a proveer, podra interponer por escrito la reclamacion
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a esta publicacion, argumentando las razones de
hecho y de derecho por las cuales considera que se encuentra en mejor posicion de mérito que el
servidor designado en este estudio.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONAUTICA CIVIL

MANUAL ESPECIFICO DE FUNCIONES Y DE COMPETENCIAS LABORALES

l. IDENTIFICACION

Denominacion del empleo

Profesicnal Aeronéutico V

Nivel 34
Grado 32
No. De cargos i0
Dependencia Donde se ubigue el cargo

Carge del Jefe Inmediato

Quien ejerza la supervision directa

Il. PROPOSITO PRINCIPAL

Coordinar desde el punto de vista administrativo y juridico e! proceso de
contratacién de la entidad para que este se desarrolle dentro de los principios y
normas que rigen la normatividad contractual de! estado.

lIl. DESCRIPCION DE FUNCIONES ESENCIALES

Asignar entre el perscnal del grupo la elaboracion de los contratos, asi como
los adicionales, aclaratorios, modificatorios y hacer el seguimiento de los
tramites de perfeccionamiento y legalizacién,

Revisar las polizas que amparan los contratos suscritos por la Entidad para
controlar la veracidad de las mismas. :

Revisar los proyectos de respuestas a las diferentes reclamaciones queq
presenten los contratistas y emitir conceptos juridicosiéolicitados por parte de
clientes internos y externos.

Revisar los proyectos de actos sancionatorios y administrativos a que hayal
iugar de acuerdo con el comportamiento y desarrollo de los contratos. '

Revisar los proyectos de las resoluciones de liquidaciéon unilateral de los
contratos, elaboradas por algin integrante del grupo.

Revisar las actas de fiquidacién/ de los contratos que suscriba el Director
General y las que se deriven de contratos donde haya habido sanciones,
conflictos o divergencias juridicas.

Proyectar er coordinacion con los supervisores de los contratos, las actas que
se expidan en desarrollo del contrato, tales como suspensiones, modificatorias,
de liquidacion y demés actos administrativos.

. e 2ot
Remitir al Grupo de Seguros los documentos necesarios pard el trémite de las
reclamaciones ante las Compafiias de Seguros, cuando se deban hacer
efectivas las pdlizas de garantias de los contratos.

Profesional Aeronautico V - 32



- 0605 17 MAR 2015

10.

11.

12,
la naturaleza del cargo.

Coordinar al interior del grupe y con ofras dependencias los tramites
administrativos que se susciten durante el desarrollo del contrato y que
permitan a la Entidad tener soportes necerarios para la imposicion de un acto
sancionatorio.

Presentar los informes que le solicite su jefe inmediato y las demas que le sean
asignados por la Direccion Administrativa.

Aplicar el principio de auto control en los procesos, actividades y/o tareas bajo
su responsabilidad.

Las demas funciones que le asigne el superior inmediato y que correspondan a

IV. CONTRIBUCIONES INDIVIDUALES (CRITERIOS DE DESEMPENO)

I8.

La asignacién del trabajo en materia de elaboracién de los contratos y
convenios, asi como los adicionales, aclaratorios, maodificatorios
perfeccionados v legalizados permite repartir las cargas de trabajo entre el
personal del area.

La revision de las pdlizas aplicadas a los convenios y contratos, permite
verificar su correspondecia y veracidad con lo exigido en los respectivos
confratos,

La revisién a los proyectos de respuestas & las reclamaciones y conceptos
juridicos es elaborada con detenimiento, claridad, eficacia y transparencia,
para evitar errores que puedan representar perjuicios para la entidad.

La revisién de los acios sancionatorios y administrafivos que son preparados y
expedidos cumplen con la nomatividad vigente en materia de contratacion.

Las Resoluciones de Liquidacion unilateral de los coniratos propuestos
cumplen con la normatividad vigente en materia de celeridad, trasparencia y se
realizan dentro de la normatividad que rige al régimen contractual.

Las actas de liquidacidn de los contratos suscritas por el Director General y las
derivadas de otros donde han habido sanciones, conflictos o divergencias
juridicas son analizadas cuidadosamente, con sl objeto de evitarle costos
adicionales a al entidad.

Las actas expedidas en el desarrolio de! contrato, tales como sSuspensiones,
modificaciones, liquidaciones etc. son estudiadas juiciosa y debidamente en
coordinacion con los supervisores de los contratos.

Los documentos necesarios para los trémites de las reclamaciones ante
Compafiias de Seguros son enviados oportunamente al Grupo de Seguros para
hacer efectivas las garantias que amparan los contratos.
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9. Los tramites administrativos originados durante ef desarrolio del contrato y
través de los cuales se imponen actos sancionatorios son llevados a cabo con
oportunidad, diligencia y responsabilidad. ‘

10. Los informes elaborados y solicitados par el superior inmediato, contienen Ia
informacién precisa y oportuna, requerida por la Direccion Administrativa.

. El pricipio de autocontrol se aplica en el trato y manejo del personal, como con

los contratistas y personal de ofras dependencias de la entidad.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

1. Ley de contratacion Estatal y sus decretos reglamentarios.
2. Office basica .
3. Legislacién comercial y de seguros.

V1. REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

Estudio Experiencia

Titulo Profesional en disciplina académica
del nuicleo basico de conocimiento en:
Derecho y afines,

Cuarenta y dos (42) meses de
experiencia profesional

OTROS

Tarjeta o Matricula Profesicnal.

VI, COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES ESPECIFICAS
Denominacién de la competencia

Aptitud general

Direccidn y desarralio de personal
Capacidad de informacién y comunicacién
Planeacicn

Toma de decisiones

oA WN =
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